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TpeGoBanusi K 060py10BaHHIO IOMEIEHHH H pa3me ‘ geplcux
CPEACTB, HCMOJIB3YeMBbIX /18 00paboTKH nepcona £

= g

Hacrosimue Tpe6GoBaHusi ONpeeNsiOT MOPSIOK OOOpYIOBaHMS BBINCICHHBIX
[IOMEINEHNH M YCJIOBHS pa3MelleHHs B HHUX TEXHUYECKHX CPEICTB
(IepPCOHANBHBIX KOMITBIOTEPOB, CEPBEPOB M T.IL.), HCIOIB3YEMBIX A
o6pabotku nepconanpHbx naHHbX B MBJIOYOBUJIC «MaisIox.
PacronoskeHue BIIEIEHHBIX TOMEIICHUH 1 pa3sMeIaeMbIX B HUX TEXHUYECKUX
CPEICTB JOJDKHO MCKIIFOYaTh BO3MOXKHOCTE OECKOHTPOIBHOTO IPOHUKHOBEHHS
B 9TH 30HBI IOCTOPOHHMX JIMIl ¥ TapaHTUPOBATh COXPAHHOCTh HAXOAIIMXCS B
HUX KOH(UIEHIMAIBHBIX JOKyMEHTOB, COJIEPIKAIMX [TEPCOHATbHBIE JaHHbIE.

Pa3MmemeHue 060pyIOBaHUS W TEXHHYECKUX CPENCTB, MpeJHa3HAYEHHBIX I
00paboOTKH IMEpCOHAIBHBIX JaHHBIX, JO/DKHO COOTBETCTBOBATh TpeOOBaHUIM
TEXHWUKHM OE30TMacHOCTH, CAHUTApHBIM HOpMaMm, a Takxke TpeOoBaHUAM
MIOXKapHOU Oe30MacHOCTH.

BHyTpeHHﬂH IIJIAHUPOBKA M PACIIOJOXKEHHE pa6oq1/1x MECT B BBIACJICHHBIX
IIOMECIICHUAX JOJIDKHBI obecreunBaTh HUCIIOJTHUTCIIAM COXpPaHHOCTb

JOBEPECHHBIX UM KOH(l)I/II[eHHI/IaJIBHBIX JOKYMECHTOB U CBeI[eHHfI, coaepiKalmx
IIepCOHAJIbHBIC JaHHBIC.

BXOIIHI:IC ABEPU BBIACJICHHBIX IIOMEIIEHUM TOJIKHBI OBITH O60py,I[OBaHBI

3aMKaMH, TapaHTUPYIONMMH CaHKIMOHUPOBAaHHEIN JOCTYI B HUX B Hepabouee
BpeMsi.

OxHa u JABEPH BBIACIICHHBIX MMOMEIIEHUM JTOJIKHBI OBITH 06OPYI[OBaHBI
OXpaHHOﬁ CHFHaHH3aHHeﬁ, CBSI3aHHOHM C IMIyJbTOM LEHTPAINU30BAHHOI'O
Ha6JIIO,HeHI/ISI 3a BCEMHU CHT'HAJIbHBIMHA yCTpOﬁCTBaMH.

B BBIgeNeHHBIE IIOMEIIEHUS 10 YTBEPXKICHHOMY CIIHMCKY JIOITyCKarOTCs
PYKOBOJICTBO OpTaHW3alldM, COTPYIHHWKH CIyXKObl (omeemcmeennvlii 3a)
MHGOPMALIMOHHON GE30IIACHOCTH, COTPYIAHUKH HHPOPMALMOHHO-TEXHAYECKON
CIIy’)kObI, WHBIE YIOJTHOMOYEHHBIE JIMLA M HCIOJHHUTENH, MMEIOIIUe IMpsSiMoe
OTHOIIIEHHE K MpueMy, 00paboTKe U nepeade NepCOHAIbHBIX JaHHbBIX.

JIOIyCK B BBIZEJIEHHBIE MTOMEIIEHHsT BCIIOMOTAaTeIbHOTO U OOCIYKUBAIOIIETO
nepcoHana (yOOPILHIBI, 3JTEKTPOMOHTEPBI, CAHTEXHUKU U T.J.) IPOU3BOIMUTCS
TOJIBKO IIPU CITy)KeOHOW HEOOXOAUMOCTH U B COIIPOBOXKIEHHUH OTBETCTBEHHOI'O
3a TOMEINEHWEe, MPU 3TOM HEOOXOOMMO IIPUHATE MEPHI, HCKIIIOYAIOIINe

BH3y3JII:HBII>i IIpOCMOTP KOH(i)I/IJIeHLII/IaJ'ILHBIX JOKYMEHTOB, COZACpIKaAIIUX
NEPCOHAJIBHBIC JaHHBIC.



По окончании рабочего дня выделенные помещения необходимо закрывать и опечатывать, затем их сдают под охрану с указанием времени приема/сдачи и отметкой о включении и выключении охранной сигнализации в журнале приема/сдачи помещений под охрану.
· Сдачу ключей и выделенных помещений под охрану, а также получение ключей и вскрытие выделенных помещений имеют право производить только сотрудники, работающие в этих помещениях и внесенные в утвержденный руководством организации список с образцами подписей этих сотрудников. Список хранится у ответственного дежурного подразделения безопасности.
· Перед вскрытием выделенных помещений должна быть проверена целостность оттисков печатей и исправность замков. При обнаружении нарушения целостности оттисков печатей, повреждения замков или других признаков, указывающих на возможное проникновение в эти помещения посторонних лиц, помещение не вскрывается, а о случившемся немедленно информируется руководство организации и подразделение безопасности (или иное уполномоченное лицо).
· В случае утраты ключа от входной двери выделенного помещения немедленно ставится в известность подразделение безопасности (или иное уполномоченное лицо).
· В выделенных помещениях, где установлены средства защиты информации от утечки по техническим каналам, запрещается приносить и использовать радиотелефоны/сотовые телефоны и другую радиоаппаратуру.
· На случай пожара, аварии или стихийного бедствия должны быть разработаны специальные инструкции, утвержденные руководством организации, в которых предусматривается вызов администрации, должностных лиц, вскрытие выделенных помещений, очередность и порядок спасения конфиденциальных документов, содержащих персональные данные, и дальнейшего их хранения.
